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ISTITUTO COMPRENSIVO SAN GIULIO    

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
Anno scolastico 2017/2018 

(Approvato dal Collegio Docenti nella seduta del 23/10/2017) BOZZA 
 
1) Aree di coordinamento organizzativo e didattico 
1° Collaboratore: Sostituzione della dirigente.      Massimiliano Sanfilippo 

Collaborazione con la dirigente nell’organizzazione  
amministrativa e didattica dell’Istituto.  

 
2° Collaboratore  Collaborazione con la dirigente nell’organizzazione  Simona Brovelli 

amministrativa e didattica dell’Istituto.  
 
Coordinatore scuola infanzia       Sabina Fontana 
   Coordinamento didattico ed organizzativo 
    
Coordinatore scuola primaria       Rossella Frattini  
   Coordinamento didattico ed organizzativo 
    
Coordinatore scuola secondaria       Porzia Sasanelli  

   Coordinamento didattico ed organizzativo 
    
2) Funzioni strumentali al POF 

 Criteri  

- sono preventivamente definite le aree di lavoro utili alla funzionalità del PTOF 
- le funzioni si attivano per tutti e tre i settori scolastici; i materiali prodotti devono essere a disposizione 

dell’intero Istituto 
- è definito il carico di lavoro degli assegnatari di funzione anche al fine di quantificare il compenso 

accessorio 
 

       Docenti individuati e relative funzioni  
1. Curricolo, programmazione, valutazione   Luisa Dall’Aglio  
2.  Prevenzione del disagio, valorizzazione delle diversità Laura Cristina    
3. Continuità e Orientamento      Nunzia Vairo 
4. Intercultura e innovazione     Sara Moscotto 
5. Relazioni interne ed esterne (Territorio)   Susanna Cimberio 
Tutte le funzioni partecipano all’aggiornamento del PTOF, del RAV, del PdM, dell’autovalutazione di Istituto 
e alla stesura del Bilancio sociale. 

        
3) Comitato di valutazione del servizio del personale docente 

- Docente: Norma Franzosi 
- Docente: Simona Brovelli 
- Docente: Maria Rosaria Casella 
- Genitore: Francesca Paffoni 
- Genitore: Michela Motta Campisano 
- Membro esterno: Lara Fina Ferrari 

 
4) Staff organizzativo d'Istituto ristretto 

Collaboratori della dirigente 
Funzioni strumentali 
Coordinatori didattici di infanzia, primaria e secondaria all’occorrenza 
Staff organizzativo d'Istituto allargato  
Membri dello staff ristretto  
Responsabili di plesso  

 
5) Coordinatori organizzativi e pedagogici di plesso 
 Sc. infanzia Ameno    Tiziana Romagnoli 

Sc. infanzia Armeno    Lidia Conedera 
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Sc. infanzia Orta-Legro   Norma Franzosi 
Sc. infanzia Pettenasco   Michela Debernardi 
Sc. Infanzia Pogno    Luisella Bregonzio 
Sc. Infanzia San Maurizio   Mariangela Temporelli 

 Sc. primaria Armeno    Mara Lavarini 
 Sc. primaria Miasino    Inisa Caterina 
 Sc. primaria Orta    Valeria Longhi 
 Sc. primaria Pettenasco   Marisa Savoini 

Sc. primaria Alzo    Susanna Cimberio 
Sc. primaria Pogno    Simona Brovelli 
Sc. primaria San Maurizio   Cinzia Imbevuti 

 Sc. secondaria primo grado Armeno  Porzia Sasanelli 
 Sc. secondaria primo grado Orta  Marisa Zanetta  

Sc. secondaria primo grado San Maurizio Massimiliano Sanfilippo 
 
6) Coordinatori didattici di classe (scuola secondaria primo grado)  

Armeno 1^A    Cristina Bullani  
1^B    S.A.   
2^A     Monica Cerutti 

  2^B    Porzia Sasanelli 
  3^A    Sara Moscotto  
    
Orta  1^A    Luca Baletti  

2^A    Marisa Zanetta 
2^B    S.A.  
3^A    Daniela Guardamagna  
3^B     Alessio Miceli 

     
San Maurizio 1^A    Silvia Scampini 
  1^B     Carmen Costante 
  1^C    S.A.  

2^A    Maria Rosaria Casella 
  2^B    Rosemma Cusa 

3^A    Nunzia Vairo  
  3^B    Antonella Mecenero  

3^C    Gloria Mantegazza 
    
      

7) Responsabili Sicurezza 
1 Referente di Istituto    Vincenzo Iacovino (D.S.G.A.) 

Sc. infanzia Ameno    Tiziana Romagnoli 
Sc. infanzia Armeno    Lidia Conedera 
Sc. infanzia Orta-Legro   Norma Franzosi 
Sc. infanzia Pettenasco   Michela Debernardi 
Sc. Infanzia Pogno    Nadia Allegri 
Sc. Infanzia San Maurizio   Mariangela Temporelli 

 Sc. primaria Armeno    Mara Lavarini 
 Sc. primaria Miasino    Vincenzina Iudice 

Sc. primaria Orta    Ersilia Godi 
 Sc. primaria Pettenasco   Nunzia Morea 

Sc. primaria Alzo    Susanna Cimberio 
Sc. primaria Pogno    Simona Brovelli 
Sc. primaria San Maurizio   Laura Cristina 

 Sc. secondaria primo grado Armeno  Porzia Sasanelli 
 Sc. secondaria primo grado Orta  Marisa Zanetta  

Sc. secondaria primo grado San Maurizio Massimiliano Sanfilippo 
      

16 Addetti al servizio antincendio + collaboratori:  
Sc. infanzia Ameno         Fazzari C. 
Sc. infanzia Armeno         Cereda C. 
Sc. infanzia Orta-Legro        Gioia C. 
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Sc. infanzia Pettenasco        Rizzollo S. 
Sc. Infanzia Pogno         Bertoli M.   
Sc. Infanzia San Maurizio        Allegri A. 

 Sc. primaria Armeno         Costagliola R. 
 Sc. primaria Miasino         Piana F. 
 Sc. primaria Orta         Longhi V. 
 Sc. primaria Pettenasco        Morea A. 

Sc. primaria Alzo         Fortis M.   
Sc. primaria Pogno         Travaini M.   
Sc. primaria San Maurizio        Nicolazzi N.   

 Sc. secondaria primo grado Armeno       Bullani C.   
 Sc. secondaria primo grado Orta       Guardamagna D.  

Sc. secondaria primo grado San Maurizio      Scampini S.   
  

16 Addetti al primo soccorso + collaboratori:  

Sc. infanzia Ameno         Romagnoli T. 
Sc. infanzia Armeno         Cereda C. 
Sc. infanzia Orta-Legro        Franzosi N. 
Sc. infanzia Pettenasco        Fontana S. 
Sc. Infanzia Pogno         Bregonzio L. 
Sc. Infanzia San Maurizio        Borionetti 

 Sc. primaria Armeno         Lometti L. 
 Sc. primaria Miasino         Piana F. 
 Sc. primaria Orta         Godi E.   
 Sc. primaria Pettenasco        Donnini S.   

Sc. primaria Alzo         Michelini E.   
Sc. primaria Pogno         Cerutti R.   
Sc. primaria San Maurizio        Dall’Aglio L.  
Sc. secondaria primo grado Armeno       Cerutti M. 
Sc. secondaria primo grado Orta       Guardamagna D.  
Sc. secondaria primo grado San Maurizio      Costante C. 

 
8) Modelli orario  

Sc. infanzia Ameno   da lunedì a venerdì     8.30 – 16.50   
Sc. infanzia Armeno   da lunedì a venerdì     8.00 – 16.00 
Sc. infanzia Legro    da lunedì a venerdì     8.15 – 16.15 
Sc. infanzia Pettenasco   da lunedì a venerdì     8.30 – 16.00  
Sc. infanzia Pogno   da lunedì a venerdì     7.45 – 16.45 
Sc. Infanzia San Maurizio  da lunedì a venerdì     8.15 – 17.15 
Sc. primaria Armeno   da lunedì a venerdì     8.15 – 12.45  
      lunedì, mercoledì   13.45 – 16.00  
Sc. primaria Miasino   da lunedì a venerdì     8.15 – 12.45  
      lunedì, mercoledì   13.30 – 15.45      
Sc. primaria Orta    da lunedì a venerdì     8.15 – 12.45 
      lunedì, mercoledì  13.45 – 16.00      
Sc. primaria Pettenasco   lunedì, mercoledì    8.30 – 12.30 / 13.30 – 16.30 
      martedì, giovedì, venerdì   8.30 – 13.00 
Sc. primaria Alzo    da lunedì a venerdì    8.10 – 16.10 
Sc. primaria Pogno   lunedì, mercoledì    8.00 – 16.30 
      martedì, venerdì    8.00 – 12.30 
      giovedì     8.00 – 12.00 
Sc. primaria San Maurizio  da lunedì a venerdì     8.05 – 16.05  
Sc. secondaria I grado Armeno  lunedì, mercoledì, giovedì   8.00 – 12.40 / 13.34 – 16.16 
      martedì e venerdì    8.00 – 13.26 
Sc. secondaria I grado Orta  da lunedì a venerdì    8.00 – 13.00  
      lunedì     13.45 – 16.30 
      mercoledì   14.10 – 16.10 
Sc. secondaria I grado S.Maurizio lunedì, mercoledì, giovedì   8.00 – 16.15 
      martedì e venerdì    8.00 – 13.30 
 

9) Calendario scolastico (approvato dai Consiglio d’Istituto) 
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Adozione della proposta regionale: 

11 settembre 2017    inizio delle lezioni  
8 giugno 2017     fine delle lezioni nelle scuole primarie e secondarie di 1° grado 
30 giugno 2017     fine delle attività didattiche nelle scuole dell’infanzia. 
Le lezioni saranno sospese nei seguenti giorni: 

25 settembre 2017    Santo Patrono per Alzo, Pogno, San Maurizio 
1 novembre 2017    Ognissanti 
8 dicembre 2016    Immacolata 
dal 24 dicembre ‘17 al 7 gennaio ’18 Vacanze natalizie  
31 gennaio 2018      Santo Patrono per Ameno, Armeno, Miasino, Orta, Pettenasco 
10 febbraio-13 febbraio 2018  Carnevale 
29 marzo-4 aprile 2018    Vacanze pasquali 
25 aprile 2018     Festa della Liberazione 
1 maggio 2018    Festa del Lavoro 
Lectio brevis: 
11 settembre 2017   1° giorno di scuola tutti i plessi 
8 giugno 2018    Ultimo giorno di scuola primaria e secondaria 
30 giugno 2018         Ultimo giorno di scuola infanzia 
Accoglienza infanzia: 
1° settimana    solo mattina senza mensa 
2° settimana    solo mattina con mensa 
3° settimana    orario intero piccoli e nuovi iscritti 
dal secondo giorno   orario intero mezzani e grandi 
 

10) Calendario scrutini (dettagli classi secondaria in allegato) 
 Scuola primaria 

I Q    giovedì  25 gennaio 16.30-17.30 
II Q Successione plessi lunedì  11 giugno inizio 12.00 
 
Scuola secondaria di primo grado 
I Q 
Armeno   lunedì    29 gennaio inizio 16.30 
Orta   martedì  30 gennaio inizio 14.00 
San Maurizio  merc.giov. 31 gen.1febb. inizio 16.30     
II Q   
Orta   venerdì  8 giugno inizio 13.30  
Armeno   venerdì 8 giugno inizio 17.15  
San Maurizio  sabato  9 giugno inizio  8.00  
 

11) Collegio docenti  
venerdì  1  settembre   9.30-10.30    avvio anno scolastico 
lunedì  23    ottobre   17.30-18.30 approvazione PTOF (annualità 2017/2018) e PAA 
lunedì  19 febbraio    17.30-18.30 data ipotizzata, possibile cambiamento secondo odg 
lunedì  14  maggio       17.30-18.30 adozione libri testo, adempimenti di fine a.s. 
venerdì            29  giugno    14.00-15.00  verifica PTOF 2017/2018, aggiornamento PTOF 2018/2019 
 

12) Formazione  
inf/prim/sec martedì 5 settembre  Intelligenza emotiva plenaria 
secondaria mercoledì 6 settembre   “ “ settore 
primaria  giovedì 7 settembre   “ “    “ 
infanzia  venerdì 8 settembre   “ “    “ 
prim/sec  martedì 16 gennaio   “ “ restituzione intermedia 
infanzia  giovedì 18 gennaio   “ “    “  “ 
prim/sec  martedì 17 aprile   “ “ restituzione finale 
infanzia  mercoledì 18 aprile   “ “    “  “ 
inf/pri/sec  mart.merc 26 sett.2 magg. Curricolo per competenze in dipartimenti 
primaria  lunedì   22 gen.5 febb.  Cooperative learning compiti di realtà in dipartimenti 
 
Altri corsi non inclusi nelle 40 ore e specificati sul piano annuale della formazione: 
infanzia  Reggio children atelieristica  
infanzia  Creazione atelier            



                                                         

 5 

primaria  Senza Zaino 
secondaria Cooperative learning base  
secondaria Cooperative learning e compiti di realtà  
secondaria Mathup  
secondaria Openteq (autoformazione relazioni interpersonali)                                                                                                                                       
inf/pri  Modalità di apprendimento e uso dei materiali 
inf/pri  Montessori 
inf/pri  Abilitazione grafo-motoria 
prim/sec  Competenze disciplinari - Lingua italiana, storia, geografia 
prim/sec   Competenze disciplinari - Matematica 
inf/pri/sec  Competenze digitali: moduli vari      
inf/pri/sec    CLIL 
inf/pri/sec  Corso LIM 
inf/pri/sec  CTS Disturbi dell'attenzione e iperattività 
inf/pri/sec  CTS Sindrome di Down  
inf/pri/sec  Metacognizione 

  
13) Informazioni alle famiglie – consegna documenti valutazione 

martedì 6 febbraio 17.30-18.30 consegna doc. valutazione I quad. primaria 
mercoledì  7 febbraio 17.30-18.30 consegna doc. valutazione I quad. second. solo coordinatori 
lunedì 11 giugno 17.30-18.30 consegna doc. valutazione II quad.  cl.3° sec. solo coordinatori 
lunedì 18 giugno 17.30-18.30 consegna doc. valutazione II quad. primaria 
martedì 19 giugno 17.30-18.30 consegna doc. valutazione II quad. cl.1°2° sec. solo coordinatori 
 

14) Assemblee 
1 per plesso 1 ora settembre  7 infanzia/8 primaria/19 secondaria  accoglienza cl. 1° 
1 per plesso 1 ora ottobre  24 primaria /25 infanzia /26 secondaria elezioni OOCC 
1 per plesso  2 ore dicembre  4-14 dic. inf./4-15 dic. pri./18-20 dic. sec. open day 
  

15) Piano delle attività per la scuola dell’infanzia   
 

SETTEMBRE 

Venerdì 1 settembre 
Collegio docenti 

 Delibere funzionali all’avvio dell’a.s. 
9.30- 10.30 h. 1 

Lunedì 4 settembre 

Nel plesso: programmazione inizio anno 
(definizione orario, attribuzione funzioni, messa a 

punto attività, proposte progettuali, predisposizione 
delle aule per l’avvio dell’anno scolastico...) 

9.00- 11.00 h. 2 

Martedì 5 settembre Formazione (Intelligenza emotiva) 9.00- 12.00 h. 3 

Mercoledì 6 settembre Nel plesso: programmazione inizio anno … 9.00- 11.00 h. 2 

Giovedì 7 settembre 
Consiglio Interclasse solo docenti: 

o.d.g. progettazione P.T.O.F. 
9.00-12.00 h. 3 

Giovedì 7 settembre Assemblea nuovi iscritti 18.00-19.00 h. 1 

Venerdì 8 settembre Formazione (Intelligenza emotiva) 9.00- 12.00 h. 3 

Mercoledì 20 settembre Programmazione per dipartimenti 17.15-19.15  h. 2 

Martedì 26 settembre Programmazione per dipartimenti (Maccario) 18.00-20.00 h. 2 

OTTOBRE 

Giovedì 5 ottobre Programmazione per dipartimenti 17.15-19.15  h. 2 

Lunedì 9 
Consiglio solo docenti: 

Incontro di progettazione 

16.00-18.00 
Pette., Armeno 

h. 2 

16.30-18.30 
Orta, Ameno 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 

Lunedì 23 ottobre 
Collegio docenti: 

 approvazione PTOF a.s. 2016/2017 
17.30-18.30 h. 1 

Mercoledì 25 ottobre 
Presentazione alle famiglie del POF e della 

programmazione di sezione; a seguire elezione del 
Consiglio d'intersezione 

17.30-18.30 h. 1 

NOVEMBRE 

Lunedì 6 novembre Programmazione per dipartimenti 17.15-19.15  h. 2 
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Lunedì 20 novembre 

Consiglio d’Intersezione: 
 o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di sezione  

 

16.00-18.00 
Pette., Armeno 

h. 2 

16.30-18.30 
Orta, Ameno 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 

 Lunedì 27 novembre 
Consiglio solo docenti: 

Incontro di progettazione 

16.00-18.00 
Pette., Armeno 

h. 2 

16.30-18.30 
Orta, Ameno 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 

DICEMBRE 

Lunedì 4 dicembre Open day + assemblea Armeno  17.30-19.30   

h. 2 

Giovedì 7 dicembre Open day + assemblea  S.Maurizio 17.30-19.30   

Lunedì 11 dicembre Open day + assemblea Ameno 17.30-19.30 

Martedì 12 dicembre Open day + assemblea Pettenasco 17.30-19.30   

Mercoledì 13 dicembre Open day + assemblea Orta  17.30-19.30   

Giovedì 14 dicembre Open day + assemblea Pogno  17.30-19.30   

GENNAIO 

Giovedì 11 gennaio Programmazione per dipartimenti 17.15-19.15  h. 2 

Da lunedì 15 a 
mercoledì 17 gennaio 

Colloqui docenti-genitori 

16.30-19.30 
Ameno.  

h. 2/3 

16.00-19.00 
Armeno 

16.15-19.15 
Orta  

16.00-18.00 
Pette 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 

Giovedì 18 gennaio Formazione (Intelligenza emotiva) 17.30-19.30 h. 2 

 Mercoledì 24 gennaio 

Consiglio d’Intersezione: 
 o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di sezione 

16.00-18.00 
Pette., Armeno 

h. 2 

16.30-18.30 
Orta, Ameno 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 

 FEBBRAIO   

Giovedì 1 febbraio 
Consiglio solo docenti: 

Incontro di progettazione 

16.00-18.00 
Pette., Armeno 

h. 2 

16.30-18.30 
Orta, Ameno 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 

Lunedì 19 febbraio 
Data provvisoria 

Collegio docenti presunto 
da definire 

17.30-18.30 h. 1 

MARZO 

Lunedì 12 marzo 

Consiglio d’Intersezione: 
 o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di sezione 

16.00-18.00 
Pette., Armeno 

h. 2 

16.30-18.30 
Orta, Ameno 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 

APRILE 

Lunedì 9 aprile 
Consiglio solo docenti: 

Incontro di progettazione 

16.00-18.00 
Pette., Armeno 

h. 2 

16.30-18.30 
Orta, Ameno 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 
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Mercoledì 18 gennaio Formazione (Intelligenza emotiva) 17.30-19.30 h. 2 

MAGGIO 

Giovedì 3 maggio 

Consiglio d’Intersezione: 
 o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di sezione 

16.00-18.00 
Pette., Armeno 

h. 2 

16.30-18.30 
Orta, Ameno 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 

Martedì 8 maggio Programmazione per dipartimenti (Maccario) 18.00-20.00  h. 2 

Giovedì 10 maggio Programmazione per dipartimenti 17.15-19.15  h. 2 

Lunedì 14 maggio 
Collegio docenti: 

 adozione libri testo 
 adempimenti fine a.s. 

17.15-18.15 h. 1 

GIUGNO 

Da lunedì 4  
a mercoledì 6 giugno 

Colloqui docenti-genitori 
+ 

Consegna Doc. 5 aa. 

16.30-19.30 
Ameno.  

h. 2/3 

16.00-19.00 
Armeno 

16.15-19.15 
Orta  

16.00-18.00 
Pette 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 

Lunedì 18 giugno  
Mercoledì 20 giugno 

 
Nel plesso: programmazione di fine anno 

16.00-18.00 
Pette., Armeno 

h. 2 

16.30-18.30 
Orta, Ameno 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 

Lunedì 25 giugno 
Consiglio solo docenti: 

aggiornamento PTOF 2018/2019 

16.00-18.00 
Pette., Armeno 

h. 2 

16.30-18.30 
Orta, Ameno 

16.45-18.45 
Pogno 

17.15-19.15 
S.Maurizio 

Venerdì 29 giugno 
Collegio docenti: 

 verifica PTOF 2017/2018 
 aggiornamento PTOF 2018/2019 

14.00-15.00 h. 1 

 

 
              Attività comprese nelle 40 ore collegiali a)                   Attività comprese nelle 40 ore b)                    Funzione docente 

 
 
 

16) Piano delle attività della scuola primaria   
 

SETTEMBRE  

Venerdì 1 settembre 
Collegio docenti 

 Delibere funzionali all’avvio dell’a.s. 
9.30- 10.30 h. 1 

Lunedì 4 settembre 

Nel plesso: programmazione inizio anno (definizione 
orario, attribuzione funzioni, messa a punto attività, 
proposte progettuali, predisposizione delle aule per 

l’avvio dell’anno scolastico...) 

9.00- 11.00 h. 2 

Martedì 5 settembre Formazione (Intelligenza emotiva) 9.00- 12.00 h. 3 

Mercoledì 6 settembre Nel plesso: programmazione inizio anno … 9.00- 11.00 h. 2 

Giovedì 7 settembre Formazione (Intelligenza emotiva) 9.00- 12.00 h. 3 

Venerdì 8 settembre 
Consiglio Interclasse solo docenti: 

o.d.g. progettazione P.T.O.F. 
9.00-12.00 h. 3 

Venerdì 8 settembre Assemblea nuovi iscritti 18.00-19.00 h. 1 

Formazione: le ore programmate non figurano ancora tutte a calendario. Si veda il punto dedicato. 
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Mercoledì 20 settembre Programmazione per dipartimenti 17.15-19.15  h. 2 

Martedì 26 settembre Programmazione per dipartimenti (Maccario) 16.30-18.30  h. 2 

OTTOBRE 

Giovedì 5 ottobre Programmazione per dipartimenti 16.45-18.45  h. 2 

Lunedì 23 ottobre 
Collegio docenti 

  approvazione PTOF a.s. 2016/2017 
17.15-18.15 h. 1 

Martedì 24 ottobre 
Presentazione alle famiglie del PTOF e della 

programmazione di classe; a seguire elezione del 
Consiglio d'Interclasse 

17.30-18.30 
18.00-19.00SM 

h. 1 

Lunedì 30 ottobre 
Martedì 31 ottobre 

Consiglio d’Interclasse solo docenti: 
 o.d.g. compilazione documenti BES 

14.30-18.30 
h. 4 

Alzo,SM 2h/30/31 

NOVEMBRE 

Lunedì 6 novembre Programmazione per dipartimenti 16.45-18.45 h. 2 

Giovedì 23 novembre 

Consiglio d’Interclasse: 
 o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di classe 

16.30-18.30 h. 2 

Lunedì 27 e  
giovedì 30 novembre 

Colloqui docenti-genitori 
  Orario di 

plesso 
 

DICEMBRE 

Lunedì 4 dicembre Open day + assemblea Armeno 

17.30-19.30 h. 2 

Giovedì 7 dicembre Open day + assemblea San Maurizio  

Lunedì 11 dicembre Open day + assemblea Miasino  

Martedì 12 dicembre Open day + assemblea Pettenasco  

Mercoledì 13 dicembre Open day + assemblea Orta  

Giovedì 14 dicembre Open day + assemblea Pogno 

Venerdì 15 dicembre Open day + assemblea Alzo  

GENNAIO 

Giovedì 11 gennaio Programmazione per dipartimenti 16.45-18.45 h. 2 

Martedì 16 gennaio Formazione (Intelligenza emotiva) 16.30-18.30 h. 2 

Lunedì 22 gennaio Programmazione per dipartimenti (Rossi) 16.45-19.45 h. 3 

Giovedì 25 gennaio 

Scrutini 

16.30-18.30 h. 2 
Consiglio d’Interclasse: 

o.d.g. da definire secondo le necessità  
Incontro con i rappresentanti di classe 

FEBBRAIO 

Lunedì 5 febbraio Programmazione per dipartimenti (Rossi) 16.45-19.45 h. 3 

Martedì 6 febbraio Consegna documenti valutazione 17.30-18.30 
18.00-19.00SM 

h. 1 

Lunedì 19 febbraio 
Data provvisoria 

Collegio docenti:  
da definire 

17.30-18.30 h. 1 

MARZO 

Mercoledì 14 marzo  

Consiglio d’Interclasse: 
 o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di classe 

16.30-18.30 h. 2 

APRILE 

Da lunedì 9 
a martedì 10 aprile 

Colloqui docenti-genitori Orario di plesso 

Martedì 17 aprile Formazione (Intelligenza emotiva) 16.30-18.30 h. 2 

MAGGIO 

Giovedì 3 maggio 

Consiglio d’Interclasse: 
 o.d.g. da definire secondo le necessità 

Incontro docenti 
Incontro con i rappresentanti di classe 

16.30-18.30 h. 2 

Martedì 8 maggio Programmazione per dipartimenti (Maccario) 16.00-18.00 h. 2 

Giovedì 10 maggio Programmazione per dipartimenti 16.45-18.45 h. 2 

Lunedì 14 maggio 
Collegio docenti:  

 adozione libri testo 
 adempimenti fine a.s. 

17.30-18.30 h. 1 
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GIUGNO 

Lunedì 11 giugno 
(data provvisoria) 

Nel plesso: compilazione documenti valutazione 9.00-12.00 h. 3 

Scrutini 
San Maurizio 

Orta San Giulio 
Armeno 
Miasino 

Alzo 
Pogno 

Pettenasco 

 
12.30-13.00 
13.00-13.30 
13.30-14.00 
14.00-14.30 
14.30-15.00 
15.00-15.30 
15.30-16.00 

30’ 

Martedì 12, mercoledì 13, 
giovedì 14 giugno 

Nel plesso: programmazione di fine anno 9.00-11.00 h. 2 

Lunedì 18 giugno Consegna documenti di valutazione 
17.30-18.30 
18.00-19.00SM 

h. 1 

Martedì 19 giugno Nel plesso: programmazione di fine anno 9.00-11.00 h. 2 

Mercoledì 20 giugno 
Consiglio solo docenti 

aggiornamento PTOF 2017/2018 
9.00- 12.00 h. 3 

Venerdì 29 giugno 
Collegio docenti: 

 verifica PTOF 2017/2018 
 aggiornamento POF 2018/2019 

14.00-15.00 h. 1 

 

 
 
       Attività comprese nelle 40 ore collegiali a)              Attività comprese nelle 40 ore dei Consigli b)              Atti dovuti            Funzione docente 
 
 
17) Programmazione settimanale di équipe pedagogica (scuola primaria)   

 La programmazione avrà, di norma, la seguente cadenza settimanale: 
Sc. primaria Armeno  lunedì   16.00-18-00   
Sc. primaria Miasino  lunedì  15.45-17.45  
Sc. primaria Orta  lunedì/mercol. 16.00-18.00 1°/2° quad.  
Sc. primaria Pettenasco martedì  13.00-15.00  
Sc. primaria Alzo  giovedì 16.10-18.10  
Sc. primaria Pogno  lunedì   16.30-18.30 
Sc. primaria San Maurizio marte/mercol  16.15-18.15 1°/2° quad.   

 In caso di necessità, informandone il dirigente scolastico, è possibile programmare gli incontri in forma 
flessibile su base plurisettimanale. 

 I docenti impegnati su più plessi garantiscono la loro presenza attraverso la turnazione, come da 
calendario trasmesso in segreteria.  
 
 

18) Piano delle attività della scuola secondaria di primo grado 
   

SETTEMBRE  

Venerdì 1 settembre 
Collegio docenti 

 Delibere funzionali all’avvio dell’a.s. 
9.30- 10.30 h. 1 

Lunedì 4 settembre 

Nel plesso: programmazione inizio anno 
(definizione orario, attribuzione funzioni, messa a 

punto attività, proposte progettuali, predisposizione 
delle aule per l’avvio dell’anno scolastico...) 

9.00- 11.00 h. 2 

Martedì 5 settembre Formazione (Intelligenza emotiva) 9.00- 12.00 h. 3 

Mercoledì 6 settembre Formazione (Intelligenza emotiva)  9.00- 12.00 h. 3 

Giovedì 7 settembre Nel plesso: programmazione inizio anno … 9.00- 11.00 h. 2 

Venerdì 8 settembre 
Consiglio di classe solo docenti: 
 o.d.g. progettazione P.T.O.F. 

Date e orari 
in allegato 

h. 1 

Martedì 19 settembre Assemblea nuovi iscritti 18.00-19.00 h. 1 

Mercoledì 20 settembre Programmazione per dipartimenti 16.45-18.15  h. 2 

Martedì 26 settembre Programmazione per dipartimenti (Maccario) 14.00-16.00  h. 2 

Formazione: le date non figurano ancora tutte a calendario. Si veda il punto dedicato. 
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OTTOBRE 

Giovedì 5 ottobre Programmazione per dipartimenti 16.45-18.45 h. 2 

Martedì 10 ottobre 
Venerdì 13 ottobre 
Lunedì 16 ottobre 
Venerdì 20 ottobre 

Consiglio classe San Maurizio 
Consiglio classe San Maurizio 

Consiglio classe Orta  
Consiglio classe Armeno 

Classi e orari 
in allegato 

h. 1  
per 

classe 

Giovedì 19 ottobre Programmazione di plesso 16.30-18.30 h. 1,30 

Lunedì 23 ottobre 
Collegio docenti 

 approvazione POF a.s. 2014/2015 
17.30-18.30 h.1 

Giovedì 26 ottobre 
Presentazione alle famiglie del POF e della 

programmazione di classe; a seguire elezione del 
Consiglio di classe 

17.30-18.30 h. 1 

Martedì 31 ottobre 
Consigli di classe solo docenti: 

 o.d.g. compilazione documentazione BES 
14.30-18.30 h. 4 

NOVEMBRE 

Lunedì 6 novembre Programmazione per dipartimenti 16.45-18.45 h. 2 

Martedì 14 Novembre 
Venerdì 17 novembre 
Martedì 21 novembre 
Venerdì 24 novembre 

Consiglio classe San Maurizio 
Consiglio classe San Maurizio 

Consiglio classe Orta  
Consiglio classe Armeno 

Classi e orari 
in allegato 

h. 1  
per 

classe 

Lunedì 27 novembre Programmazione di plesso 16.30-18.30 h. 1,30 

DICEMBRE 

Gio.7-Lun.11 dicembre 
Lun.11-Mar.12 dicembre 
Mar.12-Mer.13 dicembre 

Colloqui docenti-genitori Orta 
Colloqui docenti-genitori San Maurizio 

Colloqui docenti-genitori Armeno 

Classi e orari 
in allegato  

 

Lunedì 18 dicembre 
Martedì 19 dicembre 

Mercoledì 20 dicembre 

Open day + assemblea Orta 
Open day + assemblea San Maurizio 

Open day + assemblea Armeno   
18.00-20.00 h. 2 

GENNAIO 

Giovedì 11 gennaio Programmazione per dipartimenti 16.45-18.45 h. 2 

Martedì 16 gennaio Formazione (Intelligenza emotiva) 14.30-16.30 h. 2 

Lunedì 29 gennaio 
Martedì 30 gennaio 

Mercoledì 31 gennaio 

Scrutinio Armeno  
Scrutinio Orta  

Scrutinio San Maurizio 

Classi e orari 
in allegato 

 

FEBBRAIO 

Giovedì 1 febbraio Scrutinio San Maurizio 
Classi e orari 
in allegato 

 

Mercoledì 7 febbraio 
Consegna documenti valutazione (solo coord. 

classe) 
17.30-18.30 h. 1 

Mercoledì 14 febbraio Programmazione di plesso 16.30-18.00 h. 1,30 

Lunedì 19 febbraio 
Data provvisoria 

Collegio docenti:  
da definire 

17.30-18.30 h. 1 

MARZO 

Martedì 13 marzo 
Venerdì 16 marzo 
Martedì 20 marzo 
Venerdì 23 marzo 

Consiglio classe San Maurizio 
Consiglio classe San Maurizio 

Consiglio classe Orta  
Consiglio classe Armeno 

Classi e orari 
in allegato 

 

APRILE 

Giovedì 5 aprile Programmazione di plesso 16.30-18.00 h. 1,30 

Lun.9-Mar.10  aprile 
Mar.10-Mer.11 aprile 
Mer.11-Gio.12 aprile 

Colloqui docenti-genitori Orta 
Colloqui docenti-genitori San Maurizio 

Colloqui docenti-genitori Armeno 

Classi e orari 
in allegato  

 

Martedì 17 aprile Formazione (Intelligenza emotiva) 14.30-16.30 h. 2 
MAGGIO 

Martedì 8 maggio Programmazione per dipartimenti (Maccario) 14.00-16.00 h. 2 

Giovedì 10 maggio Programmazione per dipartimenti 16.30-18.00 h. 1,30 

Venerdì 4 maggio 
Venerdì 11 maggio 
Martedì 15 maggio 
Venerdì 18 maggio 

Consiglio classe San Maurizio 
Consiglio classe San Maurizio 

Consiglio classe Orta 
Consiglio classe Armeno 

Classi e orari 
in allegato 
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Lunedì 14 maggio 
Collegio docenti: 

 adozione libri testo 
 adempimenti fine a.s. 

17.30-18.30 h. 1 

GIUGNO 

Venerdì 8 giugno 
 

Sabato 9 giugno 

Scrutinio Orta 
Scrutinio Armeno  

Scrutinio San Maurizio 

Classi e orari 
in allegato 

 

Lunedì 11 giugno Programmazione di plesso 2017/2018+Verbale  14.30-16.30 h. 2 

Lunedì 11 giugno Consegna documenti valutazione classi 3e 17.30-18.30 h. 1 

Martedì 19 giugno Consegna documenti valutazione classi 1e 2e 17.30-18.30 h. 1 

Venerdì 29 giugno 
Collegio docenti: 

 verifica POF 2016/2017 
 aggiornamento POF 2017/2018 

14.00-15.00 h. 1 

 

 
       Attività comprese nelle 40 ore collegiali a)              Attività comprese nelle 40 ore dei Consigli b)              Atti dovuti            Funzione docente                             

 
19) Colloqui con le famiglie (funzione docente) 
Scuola dell'infanzia 
I colloqui generali con i genitori avranno cadenza quadrimestrale e saranno gestiti da entrambi gli insegnanti di 
Sezione, secondo un calendario definito nel PAA e comunicato alle famiglie. 
 
Scuola primaria 
I colloqui generali con i genitori saranno tenuti dai docenti con cadenza quadrimestrale e saranno gestiti dai 
team di classe assegnando un tempo per classe. In caso di particolari esigenze (su richiesta dei docenti o dei 
genitori) potrà essere concordato un incontro al di fuori delle date programmate. 
 
Scuola secondaria primo grado 
I colloqui individuali con i genitori, previo appuntamento, seguiranno il calendario definito dal Coordinatore di 
plesso e trasmesso alle famiglie. In caso di particolari esigenze (su richiesta dei docenti o dei genitori) potrà 
essere concordato un incontro al di fuori delle date programmate. 
I colloqui generali avranno cadenza quadrimestrale e saranno gestiti dai Consigli di classe assegnando un 
tempo per ciascuna classe. 
  
20) Indirizzi generali sulle attività da riconoscere nel Fondo d'Istituto (quota parte personale docente) 

a) attività aggiuntive d’insegnamento (riconoscimento contrattato a livello d'Istituto in ordine di priorità): 

 Progetti innovativi 

 Progetti di Cittadinanza  

 Progetti recupero e BES 

 Altri progetti 
 

b) attività aggiuntive funzionali all'insegnamento (riconoscimento contrattato a livello d'Istituto): 
 attività di collaborazione con il DS 

 

 1 Collaboratore del DS con funzioni vicarie, coord. org. e progetti Massimiliano Sanfilippo 

 1 Collaboratore del DS con funzioni di ausilio organizzativo-didattico Simona Brovelli  

 1 Coordinatore scuola infanzia       Sabina Fontana  

 1 Coordinatore scuola primaria       Rossella Frattini 

 1 Coordinatore scuola secondaria      Porzia Sasanelli 

 3 coordinatori Senza Zaino (1 per plesso)    T.Bedoni, S.Brovelli, 
S.Cimberio 

 16 Coordinatori di plesso       elenco punto 5 

 17 Coordinatori di classe (scuola secondaria primo grado)   elenco punto 6  

 1 Responsabile spazio WEB area didattica    Massimiliano Sanfilippo  

 1 Referente Salute       FS 2  

 1 Referente DSA        FS 2 

 1 Responsabile Ed. ambientale      FS 5 

 1 Responsabile Orientamento      FS 3 

Formazione: le ore programmate non figurano ancora tutte a calendario. Si veda il punto dedicato. 
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 1 Responsabile Legalità       FS 5 

 1 Referente Sicurezza per l’Istituto     Vincenzo Iacovino (D.S.G.A.) 

            
 attività di studio e ricerca  
 

 commissione staff: PTOF, RAV, PdM, Autovalutazione e Bilancio sociale (coordinatore il 1° 

collaboratore del DS + 2° collaboratore + FS + coord. ordini)  
 

 commissione GLI:   

 
 GLH tecnico ristretto:                             

FS area 2 + 1 referente H + 1 referente DSA: due incontri 
 

 GLH tecnico 
FS area 2 + doc.sostegno* + doc.coordinatori ordine: 2 incontri  
 

 GLH operativo:  
FS 2 + doc.sostegno* + doc.coordinatore classe** + genitore + eventuali specialisti: 2 incontri  
 
*i docenti supplenti utilizzeranno nel GLI 6h scalandole dalla programmazione di giugno 
**i docenti curricolari di infanzia e primaria scaleranno 2h dalla programmazione in corso d’anno, 
   i docenti della secondaria saranno incentivati pari orario. 

 
SOSTEGNO (tutti)      CURRICOLARE    
Sc. infanzia Armeno    Zolla 
Sc. infanzia Pettenasco    Debernardi 
Sc. infanzia S.Maurizio    Allegri, Bianchin,Marucchi    
Sc. primaria Alzo      Cimberio, Michelini L,   
Sc. primaria Armeno    Ruga  
Sc. primaria Miasino    Motta 
Sc. primaria Pogno    Travaini M.   
Sc. primaria San Maurizio  cl1, Bazzola, Iorio, Minutella, Cerutti,  
Sc. secondaria primo grado Armeno  Moscotto 3a, Sasanelli 2b, Bullani 1a, Cerutti 2a,  
Sc. secondaria primo grado Orta  Miceli 3b, Baletti 3a, Guardamagna 2b  
Sc. secondaria primo grado S.Maurizio  1a, 1b, 1c, Mecenero 3b, 
       Vairo 3a, Mantegazza 3c 

 GL DSA e altri BES 
FS area 2 + 1 docente per plesso** 
 
Sc. primaria Alzo    Rossella Frattini 
Sc. primaria Armeno   Rosangela Costagliola 
Sc. primaria Miasino   Anna Tabozzi 
Sc. primaria Orta    Ersilia Godi  
Sc. primaria Pettenasco   Barbara Barretta 
Sc. primaria Pogno   Roberta Cerutti  
Sc. primaria San Maurizio  Laura Cristina 
Sc. secondaria primo grado Armeno Simona Oioli 
Sc. secondaria primo grado Orta Alessio Miceli  
Sc. secondaria primo grado S.Maurizio Maria Rosaria Casella 
 
**i docenti curricolari di infanzia e primaria scaleranno 1h dalla programmazione in corso d’anno, 
   i docenti della secondaria saranno incentivati pari orario. 

 

 gruppo lavoro RICERCA-AZIONE (gruppo ristretto)  

Sc. infanzia Pettenasco  Silvia Rizzollo, Michela De Bernardi  
Sc. infanzia Orta    Ivana Tabarini 
Sc. primaria Miasino  Vincenzina Iudice 
Sc. primaria Armeno  Laura Lometti, Graziella Iulita, Raffaella Ruga  
Sc. primaria San Maurizio Luisa Dall’Aglio (coordinatrice) 
Sc. Secondaria Armeno  Monica Cerutti  
Sc. Secondaria --------------   
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 gruppo Curricolo, progettazione, valutazione rappresentanti di plesso 

Sc. infanzia Ameno Caterina Fazzari 
Sc. infanzia Armeno Fortis R. 
Sc. infanzia Orta Gioia C. 
Sc. infanzia Pettenasco Debernardi, Rizzollo 
Sc. infanzia Pogno Bertoli  
Sc. primaria Alzo  Pagani 
Sc. primaria Armeno Ruga 
Sc. primaria Miasino Iudice 
Sc. primaria Orta Chiaramonte 
Sc. primaria Pettenasco Morea, Sciangula 
Sc. primaria Pogno Biavaschi, Brusetti, Cerutti R,  
Sc. primaria S.M.   Dall’Aglio (coordinatrice), Imbevuti, Rotta 
Sc. secondaria   
• asse scientifico tecnologico: Andreoli (tec), ---------------- (mat.sci) 
• asse dei linguaggi:  Casella, Cerutti M. (ita), Moscotto (ingl) 
• asse storico/culturale: Vairo (sto.geo), Lonardi (rel) 
• asse espressivo:  ---------- (ed.fis), Brumat (mus), Oioli (arte) 
 

 commissione mensa  

Sc. inf. prim. sec. Armeno   Mara Lavarini  
Sc. inf. prim. sec. San Maurizio   Maria Rosaria Casella 
 

 attività legate all'arricchimento dell'offerta formativa  

attività riservata all'allestimento di mostre, incontri e spettacoli… con impegno extra-orario. Il 
compenso sarà stabilito in sede di contrattazione. 

 

 animatore digitale e team digitale 

Massimiliano Sanfilippo (AD), Simona Brovelli, Porzia Sasanelli 
 

 gruppo PNDS 

Rosangela Costagliola Lucia Biavaschi Renza Casarotti 
Roberta Cerutti  Inisa Caterina  Monica Cerutti 
Nunzia Vairo  Alessio Miceli  Cristina Bullani 

 
21) Sostituzione dei docenti assenti   

Per la sostituzione dei docenti assenti si utilizzeranno: 
1. ore di compresenza e recuperi di permessi;  
2. ore dei docenti in organico funzionale;    
3. ore aggiuntive di insegnamento assegnate ai docenti del plesso. 

 
Solo per assenze superiori a 10 giorni sarà consentita la nomina di supplenti esterni. 
Per la scuola secondaria a tempo prolungato si utilizzeranno in via prioritaria le ore a disposizione per le 
sostituzioni. 

 
La comunicazione di supplenza del dirigente, o di un suo collaboratore, o del responsabile organizzativo di 
plesso, ha valore di ordine di servizio. 

 
22) Sorveglianza durante l'intervallo 

La responsabilità della sorveglianza sugli alunni durante l'intervallo è affidata di norma ai docenti titolari 
dell'ultima unità d'insegnamento precedente l'intervallo stesso o ai docenti titolari dell’unità successiva, salvo 
particolari esigenze d’orario della classe. I docenti saranno coadiuvati dai collaboratori scolastici in servizio. I 
nominativi risulteranno nei prospetti dell’orario di ciascuna classe.  

 
23) Assistenza mensa 

Sono incaricati dell'assistenza durante la pausa pranzo i docenti indicati nei rispettivi prospetti dell'orario 
settimanale di plesso. Agli stessi sono affidati gruppi di alunni e di questi va controllato il comportamento in 
tutte le fasi di svolgimento delle attività di mensa e dopo mensa. 
  
Il presente PAA discende dagli indirizzi del PTOF e costituisce la base di riferimento per il Contratto 
decentrato d’Istituto, che definisce i criteri di ripartizione delle risorse del Fondo d’Istituto.  
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QUADRO RIASSUNTIVO ATTIVITÀ FUNZIONALI A.S. 2017/2018  
( CCNL 07 art. 29 comma 3 lettere a-b) 

IN
FA

N
ZIA

 

Progettazione inizio a.s. 2h x 2gg    4 
8h 

Progettazione fine a.s. 2h x 2gg (progr) 
 

4 

CD 1h x 5 nell'anno 5 5h 

Formazione  Intelligenza emotiva  
 

10 10h 

Dipartimenti discipl. 2h x 7gg  
 

14 14h 

Residuo 
 

3     

TOT A     37   

Consigli intersezione 3h x 1g settembre solo docenti 3 

13h 
 

2h x 4gg in corso d'anno 8 

 
2h x 1g giugno 2 

Cons. Progettaz.bimestr 2h x 4gg (plesso) 
 

8 8h 

Assemblee genitori 1h x 1g cl. 1e settembre 1 

4h 
 

1h x 1 g ottobre  1 

 
2h x open day 2 

Residuo 
 

15     

TOT B     25   

  
  

   

P
R

IM
A

R
IA

 

Progettazione inizio a.s. 2h x 2gg    4 
12h 

Progettazione fine a.s. 2h x4gg  
 

8 

CD 1h x 5 nell'anno 5 5h 

Informaz.doc.valut. 1h x 2gg 
 

2 2h 

Formazione  Intelligenza emotiva  
 

10 10h 

Dipartimenti discipl. 2h x 5gg   (+4Maccario+6Rossi da programmazione) 10 10h 

Residuo 
 

1     

TOT A     39   

Consigli interclasse 3h x 1g settembre solo docenti 3 

18h  
1 per BES 4h 4 

 
2h x 4gg in corso d'anno 8 

 
3h x 1g giugno 3 

Assemblee genitori 1h x 1g cl. 1e settembre 1 

4h 
 

1h x 1 g ottobre  1 

 
2h x open day 2 

Residuo 
 

18     

TOT B     22   

  
  

   
SEC

O
N

D
A

R
IA

 
Progettazione inizio a.s. 2h x 2gg    4 

12h Progettazione fine a.s. 2h x 1g incluso verbale 2 

Progettazione plesso 1h30' x 4gg bimestri 6 

CD 1h x 5 nell'anno 5 5h 

Informaz.doc.valut. solo coord. classe   0 0h 

Formazione  Intelligenza emotiva 
 

10 10h 

Dipartimenti discipl. 2x5gg + 1h30'x2gg   13 13h  

Residuo 
 

0     

TOT A     40   

Consigli classe 1 settembre solo docenti 
h. secondo n° classi 

vedi allegato  
1 per BES 4h 

 
4 in corso anno 

Assemblee genitori 1h x 1g classi 1e settembre 1 

4h 
 

1h x 1g ottobre OOCC 1 

 
2h x open day 2 

Residuo secondo monte ore docente     

TOT B     da 13 a 40   

 Colloqui con le famiglie e scrutini attengono agli adempimenti individuali e agli atti dovuti. 
Allegato   1)  Calendario di sintesi    Allegato 2) Dettaglio CdC secondarie  


